
CERTIFICADO DE EXPERIENCIA 
EMPRESARIAL 

Firma Contratista  QE SERVICIOS INTEGRALES SAS 

Identificación 901029590-9 

Dirección Carrera 1 No. 65 D Sur LC 1-129 

Ciudad Bogotá DC 

Firma Contratante LG DOCUMENTOS SAS 

Nit 900.997.738-1 

Contacto HEINER ALBERTO MARTINEZ 

Cargo REPRESENTANTE LEGAL SUPLENTE 

Teléfono 314 4608872 

Ciudad BOGOTÁ 

Contrato No. INS – LP 577-2024 

Objeto Contractual Contratar el servicio de intervención, digitalización  y custodia de los 

documentos del archivo central aplicando los instrumentos de TRD y 

TVD de los expedientes de historias laborales 

Actividades Realizadas 1. Recepción, punteo y custodia de 126 metros lineales de archiv0
2. Aplicación TRD y TVD

3. Clasificación de 126 metros lineales de archivos

4. Ordenación de 126 metros lineales de archivos

5. Foliación de documentos

6. Elaboración hojas de control

7. Rotulación e identificación de cajas y carpetas de archive

8. Escaneo de 598.000 documentos de archivo de historias 
laborales

9. Digitalización 50000 imagenes de libros contables y actas de 
asambleas sin desempastar

10. Indexación y captura de metadatos

11. Gerencia proyecto

12. Rendir informes de avance de ejecución

13. Entregar archivos procesados técnicamente de acuerdo a los

parámetros estipulados en la fciha técnida del INSFecha de Inicio Enero 14 de 2025 

Fecha Terminación Junio  30 de 2025 

Prórrogas y/o Adiciones Si 

Tiempo Ejecución 5 meses y 15 días 

Valor de Contrato $287.256.242 

Grado Participación 100% 

Cliente INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 



 

La presente certificación se expide a solicitud del interesado a los 24 Días del mes de 

marzo de 2026 

 

 

 

 

 

Cordialmente 

Firma 

Nombre HEINER ALBERTO MARTINEZ 

Cédula: 79.489.822 

Representante Legal suplente 

 

Calidad y Grado de  

ejecución                                   Bueno 

Cumplimiento                         Excelente  

 


